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	Приложение 4

к Инструкции о порядке 
размещения (публикации) 
информации о государственных 
закупках 


Форма

ЗАПРОС ЦЕНОВЫХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

1. Сведения о заказчике, организаторе, уполномоченной организации:

1.1. полное наименование (для организации) либо фамилия, имя, отчество (для индивидуального предпринимателя): Министерство иностранных дел Республики Беларусь
1.2. место нахождения (для организации) либо место жительства (для индивидуального предпринимателя): 220030, г.Минск, ул.Ленина, 19

1.3. фамилия, имя, отчество контактного лица: Значёнок Дмитрий Вячеславович, атташе управления информации МИД Беларуси

1.4. номер контактного телефона/факса: 289-15-48
1.5. адрес электронной почты (при его наличии): info@mfa.gov.by
1.6. иные сведения: нет 

2. Сведения о государственной закупке (указываются сведения обо всех лотах (в случае использования лотовой поставки), определенных заказчиком, (организатором, уполномоченной организацией в рамках данной процедуры запроса ценовых предложений):

2.1. предмет закупки (подкатегория ОКРБ 007-2007 и наименование предмета закупки в соответствии с ней): 22.11.9, выпуск ежегодника «Беларусь. Факты – 2011» на русском и иностранных языках в печатном виде и на компакт-дисках.
2.2. объемы закупки (в натуральном (с указанием единицы измерения) или денежном выражении): 7500 экземпляров в печатном виде (1500 экземпляров на русском языке, 2000 экземпляров на английском языке, 1000 экземпляров на немецком, по 500 экземпляров на китайском, французском, итальянском, испанском, польском, арабском языках) и 5300 экземпляров на компакт-диске на русском, английском, французском, итальянском, португальском, испанском, немецком, китайском, арабском, польском языках).
2.3. место поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг): МИД Беларуси, 220030, г.Минск, ул.Ленина, 19

2.4. источник финансирования закупки: республиканский бюджет
2.5. ориентировочные сроки осуществления закупки: до 1 ноября 2011 года
2.6. иные сведения (информация указывается по усмотрению заказчика, организатора, уполномоченной организации): 
Объем издания 100 стр. + 4 стр. обложка. Формат издания: 210х210 мм. Блок – мелованная бумага  плотностью 115 г/м2, красочность 4+4; плюс вклейка в блоке 5 страниц 350г/м2 с конгревным тиснением. Обложка мелованная бумага плотностью 350г/м2 с конгревным тиснением, красочность 4+4, одностороннее глянцевое (матовое) ламинирование. В журнале вклейка буклета размером 110х150 мм, объемом 20 страниц. Обложка 120г/м2, мелованная бумага 4+4, блок – мелованная бумага 90г/м2, 4+4, на скобе. Крепление внутрь на одну из страниц журнала на двусторонний скотч. Вырубка.  Бесшовная склейка термоклеем блока издания на термобиндере. СD-диск с нанесением полноцветного изображения и УФ-лакировкой. Формат упаковки диска: упаковка в картонном конверте, красочность 4+4. Плюс дополнительно диски с подборкой фольклорной музыки (материал представляется заказчиком); тираж 5300 штук, нанесение изображения 4+0, УФ-лакировка. Подготовка презентационного видеосюжета о Беларуси до 3 минут в высоком разрешении. 
3. Сведения о процедуре запроса ценовых предложений:

3.1. расчет цены ценового предложения: 

ценовое предложение участника должно включать следующую информацию:
· о цене (с НДС) создания оригинал-макета, полиграфического изготовления издания и изготовления издания на компакт-диске; 
· о суммах страхования, уплате налогов, сборов и других обязательных платежей;

· об условиях оплаты;

· об условиях поставки; 

· о сроке действия ценового предложения

3.2. наименование валюты, используемой для указания расчета цены ценового предложения: белорусский рубль

3.3. наименование валюты, которая будет использована для оценки ценовых предложений: белорусский рубль

3.4. условия договора __________________________________________________________

3.5. требования к оформлению ценового предложения:

· ценовое предложение должно быть составлено на русском языке;

· ценовое предложение должно содержать:

- наименование, юридический адрес, номер телефона участника, фамилию, имя и отчество контактного лица;

- документы и информацию, указанные в запросе ценовых предложений;

· каждый участник вправе представить только одно ценовое предложение, цена которого не может быть впоследствии им изменена.
3.6. требования к экономическому и финансовому положению и техническим возможностям участника (при необходимости):

Перечень документов, предоставляемых участником в качестве свидетельства о квалификационных данных и подтверждающих экономическое, финансовое положение участника, а также его технические возможности:

· информация о том, что участник не находится в процессе ликвидации, реорганизации или признанный в установленном законодательными актами порядке экономически несостоятельным (банкротом), а также индивидуальный предприниматель, находящийся в стадии прекращения деятельности или признанный в установленном законодательными актами порядке экономически несостоятельным (банкротом), в том числе информация о любых процессах судопроизводства, в которые был вовлечен участник за последние три года, в которые вовлечен участник в текущий момент в качестве истца с указанием существа рассматриваемого вопроса;
· сведения о финансовом состоянии и платежеспособности участника на дату подачи ценового предложения (бухгалтерский баланс (выписка из книги учета доходов и расходов - для участников, применяющих упрощенную систему налогообложения) за предыдущий год, а также на последнюю отчетную дату текущего года);

· банковская гарантия или поручительство в качестве способа обеспечения исполнения принятых на себя обязательств по поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг);

· итоговые аудиторские заключения, составленные по результатам аудиторских проверок финансовой деятельности за последние три года;

· отчет об обороте товаров, которые относятся к предмету закупки, за последние три года;

· справка налогового органа об уплате соответствующих налоговых платежей на дату подачи ценового предложения;

· копия свидетельства о государственной регистрации;

· список договоров на поставку товара, являющегося предметом закупки, заключенных за последние три года, с указанием объемов поставок;

· отзывы получателей товаров о качестве поставленных товаров, которые относятся к предмету закупки, по договорам, заключенным за последние три года;

· образцы (описания, каталоги и так далее) предлагаемых к поставке товаров, достоверность которых по требованию заказчика должна быть подтверждена;

· копии специальных разрешений (лицензий) на право осуществления издательской деятельности;

· сведения о квалификации специалистов, осуществляющих производство товаров (выполнение работ, оказание услуг), которые относятся к предмету закупки;

· информацию о сроках изготовления издания;

· информацию о наличии собственного фотоархива, штата журналистов и переводчиков

3.7. место (адрес) и порядок представления ценовых предложений: 
прием ценовых предложений в двойном запечатанном конверте производится по адресу: 220030, г.Минск, ул.Ленина,19

3.8. конечный срок подачи ценовых предложений: до 15:00 по местному времени 25.05.2011
3.9. заявление о праве заказчика, организатора, уполномоченной организации отклонить все ценовые предложения: 
Комиссия заказчика вправе отклонить ценовое предложение, если:

· оно не отвечает требованиям запроса ценовых предложений;

· участник не соответствует квалификационным требованиям (в случае проведения квалификационного отбора);

· участник предоставил недостоверную информацию о себе;

· комиссия заказчика вправе отклонить все ценовые предложения до выбора наилучшего из них по следующим основаниям;
· в случае утраты заказчиком необходимости приобретения услуг в связи с чрезвычайными и непредотвратимыми обстоятельствами;

· если ценовые предложения содержат невыгодные для заказчика условия

3.10. требования к организациям и физическим лицам, включая индивидуальных предпринимателей, которые могут быть участниками процедуры закупки: к участию в процедуре закупки допускаются только белорусские участники, предлагающие товары (работы, услуги) происхождения Республики Беларусь
3.11. иные сведения, установленные заказчиком, организатором, уполномоченной организацией: 
Закупка производится либо на условиях полной оплаты за готовую продукцию, либо на поэтапной основе в случае заявленной исполнителем потребности в предоплате.

В случае заявленной исполнителем потребности в предоплате заказчик после заключения договора на оказание услуг возмещает исполнителю в полном объеме авансовым платежом материальные затраты на подготовку оригинала-макета. Указанный оригинал-макет должен быть согласован заказчиком или переработан исполнителем при наличии у заказчика существенных претензий. После согласования заказчиком оригинала-макета заказчик может производить дополнительные авансовые платежи для возмещения дальнейших материальных затрат исполнителя. 
Критерии для выбора наилучшего предложения исполнителя:

· наименьшая цена ценового предложения – 50 баллов;

· качество продукции – 10 баллов;

· выполнение работ в минимальные сроки – 10 баллов;

· опыт работы на рынке – 10 баллов;

· наличие собственного фотоархива – 10 баллов;

· наличие в штате журналистов и переводчиков – 10 баллов;
· потребность в предоплате – минус 10 баллов.
	 Руководитель заказчика _______________
	 
	________________________

	(подпись)
	 
	(Ф.И.О.)


