Форма справаздачы аб дзейнасці прадстаўніцтва (прыкладная)
Фірменны бланк прадстаўніцтва

Дата, вых. нумар. 

Міністэрства замежных спраў 
Рэспублікі Беларусь 
Справаздача аб дзейнасці прадстаўніцтва за __ год
1. Арыгінальная назва арганізацыі, краіна рэгістрацыі.
2. Нумар і дата выдачы дазволу.
3. Адрас прадстаўніцтва, інфармацыя аб памяшканні, якое арандуецца (арэндадавец, нумар і дата дагавора арэнды).
4. Нумар тэлефона і факса прадстаўніцтва.
5. Звесткі пра супрацоўнікаў прадстаўніцтва.
	№ п/п 
	Прозвішча, імя, імя па бацьку 
	Пасада 
	Грамадзянства 

	
	
	
	


6. Дзейнасць прадстаўніцтва за справаздачны перыяд (кароткае апісанне дзейнасці прадстаўніцтва з пазначэннем тавараў і паслуг, у рэалізацыі, набыцці або правядзенні маркетынгавага даследавання якіх прадстаўніцтва аказвала садзейнічанне галаўной фірме; звесткі аб ажыццёўленых праектах і праграмах, тэрмінах і рэсурсах для іх выканання, памерах грантаў, вылучаных грамадскім аб’яднанням і грамадзянам, і іх атрымальніках).
7. Нумар УНП, банкаўскі рахунак, код віду эканамічнай дзейнасці.
8. Транспарт, які выкарыстоўваецца прадстаўніцтвам.
9. Складанасці працы.
Прозвішча, імя, імя па бацьку 

Подпіс кіраўніка прадстаўніцтва 

